
Mandanten-Aufnahmebogen

Das Ziel unserer Tätigkeit ist die optimale Bearbeitung Ihrer Rechtsangelegenheiten vom Erstgespräch bis hin 
zum Abschluss Ihres Mandates. Dazu ist es unter anderem erforderlich, Ihre Daten richtig aufzunehmen, um 
Ihre Erreichbarkeit sicherzustellen, zügig Überweisungen vornehmen zu können und vieles mehr. Indem Sie die 
nachfolgenden Fragen möglichst vollständig beantworten, unterstützen Sie uns bei unserer Arbeit. Dies erspart 
spätere Nachfragen und unnötigen Zeitverlust.  Die aufgenommenen Daten werden selbstverständlich, wie 
auch alle anderen Informationen, streng vertraulich behandelt und unterliegen der anwaltlichen 
Schweigepflicht. 

Vorname:__________________________________________________________________________

Name:_____________________________________________________________________________

Name, Vorname (Ehegatte):___________________________________________________________

Straße/Hausnummer:_________________________________________________________________

PLZ/Wohnort:_______________________________________________________________________

Geburtsdatum/Ort:__________________________________________________________________

Beruf:_____________________________________________________________________________

Arbeitgeber/Anschrift:________________________________________________________________

Telefonnummer (privat):______________________________________________________________

Telefonnummer (geschäftlich):_________________________________________________________

Fax:_______________________________________________________________________________

Mobil:_____________________________________________________________________________

E-Mail:_____________________________________________________________________________

Rechtsschutzversicherung:_____________________________________________________________

Versicherungsscheinnummer:__________________________________________________________

Versicherungsvertraglich vereinbarte Selbstbeteiligung:_____________________________________

Damit Ihnen zustehende Zahlungen bzw. Erstattungen umgehend an Sie weitergeleitet werden 
können, bitte ich außerdem um Bekanntgabe Ihrer Bankverbindung:

Kreditinstitut:_________________________  Kontoinhaber:_________________________________

BLZ:__________________________________ Kontonummer:________________________________


